
 

 

学位授予信息核对工作的工作流程 

 

前言 

学位授予信息数据错误或不全将无法上传，直接影响到

查询学位的时间。研究生和培养单位须认真核对，确保学位

授予信息真实、准确、完整、确保各处相同字段的数据信息

保持一致！ 

一、登录研究生管理信息系统 

（一）校内登录 

网址：http://211.64.28.143/gmis/ 

（二）校外登录 

网址：http://211-64-28-143.vpn.sdut.edu.cn:8118/gmis/ 

二、学位授予数据核对及修改 

（一）个人信息维护 

学生登录研究生管理信息系统，在“个人管理>个人信息

维护”中完善个人信息。完善内容主要包含： 

1. 个人基本信息：姓名拼音、邮箱、QQ、微信、联系

电话等字段必须填写。 

（1）姓名拼音正确书写格式 

姓的拼音在前，首字母大写，姓与名空一格，名首字母

大写。例如： 

 单姓单字名：汉语姓名杨立，正确写法 Yang Li。 

 单姓双字名：汉语姓名杨为民，正确写法 Yang Weimin。 

 复姓单字名：汉语姓名欧阳文，正确写法 Ouyang Wen。 
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 复姓双字名：汉语姓名欧阳文安，正确写法 Ouyang Wenan。 

 应加隔音符号名：汉语姓名李西安，正确写法 Li Xi’an。 

留学生的“姓名”和“姓名拼音”均填写英文名字，拼

音的“民族”“政治面貌”“攻读本学位前户口所在省市”

可空置不填写。 

（2）联系电话：是学生个人的手机号码，不是家庭的电

话。 

2. 前置学历学位信息：因部分学生在录取时还没毕业及

获得学位，需要补充完善“入学前学位”“前置学位”“获

学士学位的单位”“获学士学位专业”“获学士学位年月”

“学士学位证书编号”“本科毕业单位”“本科毕业专业”

“本科毕业年月”“本科毕业证书编号”等信息，如图所示。 

 

如未获学士学位，则“入学前学位”“前置学位”均选

择“无”，“获学士学位的单位”“获学士学位专业”“获

学士学位年月”不用选择或填写，如下图所示。 

 

（二）照片信息核对 

位置：个人管理>照片信息核对 

1. 近一年内统一采集过照片，比对学籍照片和学位照

片时发现是“同一张照片”或“无学位照片”，联系本学



 

 

院的研究生秘书老师。 

2. 近一年内没有统一采集过照片，需要重新拍照（不

能修图）并把纸质版和电子版交给研究生秘书老师。 

（三）学位授予数据核对及修改 

研究生管理信息系统，在“毕业>授予数据核对”中进行

逐项核对内容、完善信息，空缺的内容根据实际情况进行补

充。如无法修改，联系研究生秘书老师。 

1.个人基本信息 

该项所有信息均要填写，主要核对姓名拼音民族、政治

面貌、身份证号、户口所在省市是否正确。 

留学生的“姓名”和“姓名拼音”均填写英文名字，拼

音的“民族”“政治面貌”“攻读本学位前户口所在省市”

可空置不填写。 

2.学业和学位授予信息 

主要核对学位类别、专业代码、考生号、入学年月、导

师等信息，毕业年月、获学位日期、学位证书编号不用填写。 

（1）学科专业代码和学科专业名称：如不确认，可从本

人当年的招生专业目录中进行查找，该信息同时与终版学位

论文纸质版、电子版封面一致。 

（2）硕士考试方式：包含全国统考（联考）、推荐免试

【推免生】、在职人员攻读硕士学位、同等学力、其他（留

学生）等。选项见下图。 



 

 

 

（3）博士攻读类型：包含公开招考、硕博连读、其他（留

学生）等。选项见下图。 

 

3.学位论文 

打开终版学位论文电子版，拿着终版论文纸质版，与此

处信息要逐字核对。 

（1）论文题目： 系统该处显示的论文题目必须与“终

版学位论文”纸质版和电子版的题目要一致。 

（2）关键词：至少3个、最多5个，必须以半角逗号分

隔，禁止用分号分隔；系统中该处显示的关键词与学位论

文（最终版）摘要后面的关键词一致。 

（3）论文类型和题目来源：选项见下图，实际情况征

询导师意见后填写。 

 



 

 

 

4.前置学位信息 

根据实际情况填写，前置学历代码见下图。前置学位授

予单位及获前置学位日期修改，联系研究生秘书。 

 

前置授予单位为国内高校或科研机构，按实际情况填写

（若学位授予单位已撤销，选择99998），前置授予单位为境

外教育机构，选择99999。 

5.获学位后去向信息 

（1）当国家不为（中国、台湾、香港、澳门）时，去向

必须为空。 

（2）当国家或地区不为中华人民共和国时，或去向不为

就业时，工作性质、就业单位省市和工作性质必须为空。 

（3）当去向为就业时，就业单位省市为必填字段； 

6.留学生： 

➢ 姓名用英文，注意英文的顺序； 

➢ 国籍、护照号、证件类型（05-外籍护照）； 

➢ 考生号放在学籍中的准考证号处； 



 

 

➢ 前置学位为“学士”的后面字段数据是否齐全。 

7.联系方式信息 

据实填写。 

8.学位照片 

拍照要求按学位照片采集要求进行。再次检查学位照片

是否缺失，检查与学信网毕业照片是否一致。 

9.终版论文上传 

须再次确认是否为最终版学位论文，确认无误后上传

终版学位论文。 

特别说明一下： 

（1）学位论文电子版必须由学位论文WORD文档另存

为PDF文档，不能是由Word文档页面图片生成的PDF文档。 

（2）PDF文档的封面页和“学位论文独创性声明”页须

替换为纸质版该2页的扫描页。 

 



 

 

三、学院核对 

1.下载数据 

下载本批次终版论文；从“学位 > 学位信息上报 > 

学生学位上报信息”中导出数据。 

2.核对信息 

核对的信息主要包括：身份证号、姓名、学号、学科

专业（领域）代码及名称、导师等信息、论文信息、前置

学位信息、照片等。 

（1）核对电子版论文和 Excel 文件中的“论文题目、

研究方向、关键词”是否一致，如果不一致，征询研究生

及导师意见，进行统一处理。 

（2）Excel 文件进行筛选，查看各列是否有空白值或

“请选择”等项，如有，需要与学生确认核对。 

 四、强调事项 

1. 学生逐项核对信息，无误后提交并打印签字，交给研

究生秘书老师。 

2. 学院核对（可导出，最好在研究生管理信息系统中输

入修改）无误后，学院审核人须签字。 

3. 学院统一收齐后保存备查。 


