致全体导师的一封信
尊敬的导师：
您好！经学校研究，并报请省教育厅、淄博市新冠肺炎疫情防控（应急处置）领导小组审批，确定我校研究生分批错峰返校。为确保学校师生安全和身体健康，请您做好以下工作：
一、做好个人防护工作。希望您进一步提高疫情防控的思想认识和防范意识，加强个人防护，保持良好卫生习惯，勤洗手、洗鼻、带口罩，切实保障自身生命安全和身体健康。
二、履行导师的管理和教育职责。作为导师，您要负责研究生在校期间的安全管理等事宜，认真履行研究生在校日常教育管理、疫情防控的第一责任人职责；及时将上级及学校关于疫情防控工作的通知精神传达给研究生；服从学校校园管理规定，尽量不安排研究生外出校园，严格执行外出审批制度；严格管理走读研究生，确保其严格按照学校要求做好防护和信息上报工作；及时准确掌握所指导研究生的身心状态，如有特殊情况，请及时通知所在单位研究生秘书或辅导员；确保返校研究生身体无异常症状，及时帮助研究生解决学习、生活中的实际困难。
三、帮助毕业生尽早就业。您要加强对所指导研究生的关心爱护，掌握他们的就业意向，充分利用自身学术和社会资源，为他们就业主动联系和对接用人单位，积极向用人单位推荐您的学生，确保您的学生顺利毕业、尽早就业。
希望您能够与我们一起做好研究生的教育管理服务工作，确保研究生平安健康，共同维护校园正常教学、生活秩序。
[bookmark: _GoBack]感谢您的充分理解和积极配合，祝工作顺利，身体健康，万事如意！ 
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